《信息网络传播视听节目许可证》
审查工作细则
一、项目信息
网上传播视听节目许可证核发。
二、审查过程
（一）审查流程
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申请从事互联网视听节目服务应当提交的申请材料 ：

1、 申请报告 。 应包含单位情况总体介绍 、 对拟开展业务的描述等方面内容 。

2、《 信息网络传播视听节目许可证 》 申请表 。

3、 申请单位相关资质证明 。

（ 1） 法人注册证书 ；（ 2） 申请单位是公司的 ， 需提供公司章程 、 验资报告 ， 及股份构成

情况说明 ；（ 3） 网站域名注册证明 ；（ 4） 申请单位获得的互联网新闻信息服务 、 广播电

视播出机构 、 节目制作机构 、 ICP等与申请有关的许可或备案证明 。

4、 具体视听节目播出内容安排 。 应包含节目种类 、 栏目版块设置 、 播出周期等内容 。

5、 互联网视听节目服务的技术方案 。 应包含网络接入方案以及节目播出技术平台的结

构 、 功能 、 承载容量等内容 。 并提供网络宽带租用协议 ， 以及现有技术设备清单 。

6、 申请单位现有的节目内容审查制度和流程 ， 安全播出管理制度和应急预案 。

7、 编辑 、 技术等专业人员的数量 、 专业背景或从业经验情况 。

8、 节目购买合同 、 意向书等节目来源证明材料 。

9、 办公场所产权或租用证明 。

10、 其他有助于说明申请单位符合开办条件的材料 。
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省级广电主管部门应当自收到申请之日起 20天内提出初审意见

广电总局应当自收到申请或者初审意见之日起 40日内作出许可或者不予许可的决定 ， 其中

专家评审时间为 20日 。

《 许可证 》 应当载明互联网视听节目服务的播出标识 、 名称 、 服务类别等事项


（二）审查环节与经办要求
《信息网络传播视听节目许可证》行政审批经办人审查表
	审查经办
	要求

	环节名称
	审查处（室）经办人审查

	审查司（局）
	网络视听节目管理司

	责任人
	审核登记管理处×××

	职责和权限
	1.在规定时限内，完成初审申请材料；
2.提出补充材料的建议； 

3.提出是否准予许可建议，必要时给予说明；
4.起草审批办件签报等。

	审查内容
	审查要点：
1.对持证机构网站目前的节目播出情况进行查看，检查会否符合管理要求。

2.对持证机构实地进行检查（防止个别持证机构向管理部门隐瞒真实情况，搞空壳公司），调查持证机构目前的人员、主题、运营管理的实际情况。对于受交通条件等客观因素限制不便于实地检查的持证机构，可委托当地新闻出版广电管理部门检查。管理部门对情况较为掌握的机构，可省略此项检查。

3.查阅对持证机构网站的日常监看记录。

4.根据监看和检查情况，在换证申请表上填写意见。
5.提出是否准予许可建议，报处长审核。


	审查方式
	1.组织实地核查；
2.查审书面材料；如检验报告、现场考核报告等。
3.其他规定的方式。

	审查程序
	签收申请材料---进行现场考核---审查考核报告---提出审查意见及理由---逐级上报审核。

	审查结论确定
	1.考核报告材料完整、形式符合规范，且现场核查结论合格的，提出符合本许可条件的审查意见；
2.现场核查结论不合格，提出不符合许可条件的审查意见；
3.提交的考核材料内容不完整，或形式不符合规范的，将材料退回省级新闻出版广电管理部门，由省级新闻出版广电管理部门对材料进行补正后,再次进行审查。

	审查期限
	40工作日内（业务处室审核20工作日，专家评审20工作日）

	相关文书
	1.《信息网络传播视听节目许可证》

2.批复

3.《关于退回××××申请的函》

	备注
	注意事项：
1.建立记录档案，记录部门内部人员过问审批事项办理情况；
2.需在规定时限内完成；


（三）审查方式
《信息网络传播视听节目许可证》签发审查环节主要采用书面审查考核方式，处（室）审查经办人对申请单位提交的书面申请材料进行审核，并提出是否准予许可建议。再按程序逐级报处长、相关司局负责人、部门分管负责人等审核并作出审批决定。
三、监督检查要求
1. 根据《互联网视听节目服务管理规定》第二十六条的要求，广播电影电视、电信等主管部门不履行规定的职责，或滥用职权的，要依法给予有关责任人处分，构成犯罪的，由司法机关依法追究刑事责任。

2.材料审核过程中，指派两名以上工作人员进行核查。
_1447677937.vsd
对于不符合申领许可证条件的单位不予受理


  总局网络司根据《互联网视听节目服务管理规定》等相关法律法规对申请材料逐级进行审核。


对于基本符合许可证申领条件的单位，逐级上报总局领导审批


书面通知申请单位不予受理的决定和理由


定期向社会通告发证情况


向申请单位颁发许可证


《许可证》应当载明互联网视听节目服务的播出标识、名称、服务类别等事项


申请从事互联网视听节目服务应当提交的申请材料：
1、申请报告。应包含单位情况总体介绍、对拟开展业务的描述等方面内容。
2、《信息网络传播视听节目许可证》申请表。
3、申请单位相关资质证明。
（1）法人注册证书；（2）申请单位是公司的，需提供公司章程、验资报告，及股份构成情况说明；（3）网站域名注册证明；（4）申请单位获得的互联网新闻信息服务、广播电视播出机构、节目制作机构、ICP等与申请有关的许可或备案证明。
4、具体视听节目播出内容安排。应包含节目种类、栏目版块设置、播出周期等内容。
5、互联网视听节目服务的技术方案。应包含网络接入方案以及节目播出技术平台的结构、功能、承载容量等内容。并提供网络宽带租用协议，以及现有技术设备清单。
6、申请单位现有的节目内容审查制度和流程，安全播出管理制度和应急预案。
7、编辑、技术等专业人员的数量、专业背景或从业经验情况。
8、节目购买合同、意向书等节目来源证明材料。
9、办公场所产权或租用证明。
10、其他有助于说明申请单位符合开办条件的材料。


地方申请单位将申请材料报所在地省级广电主管部门


中央直属单位直接向广电总局提交申请材料


省级广电主管部门初审后报广电总局审批


省级广电主管部门应当自收到申请之日起20天内提出初审意见


广电总局应当自收到申请或者初审意见之日起40日内作出许可或者不予许可的决定，其中专家评审时间为20日。



