附录：
二、相关申请材料示范文本、常见错误示例


（一）示范文本
关于将**市电视台**频道调整为**频道的请示

国家新闻出版广电总局：

**市电视台经总局批准开办2套电视节目：**频道、**频道。该台提出将第*套电视节目**频道调整**频道。现请示如下：

一、调整理由：

1、（必要性分条列举）。

2、（可行性分条列举）。

二、呼号：

调整后的**频道拟呼“**电视台**频道”（如采用品牌化呼号还要详述理由）。

三、人力资源、资金保障及来源：

我台拟为调整后的**频道配备专业采编播人员**名，能满足每天*小时自制节目的需要。所需资金通过**方式解决，能保障媒体正常运行。

四、场地设备：

**频道的办公场地设在**内，办公用房和节目制作用房达**平米，拥有采编设备**套（简要描述设备名称等），能满足节目制作的需要。

五、节目频道设置规划:

1、频道定位

2、各类节目比例及主要栏目设置。（如为专业化频道还要写明专业类节目的全天播出比例及晚间黄金时间播出比例）。

六、传输覆盖范围、方式和技术参数：

以上均不变。

七、运营规划和筹备计划:

1、运营规划。

2、筹备计划。

我局近期对**电视台进行了监看，没有发现该台有擅增频道，擅自调整频道名称定位呼号及广告违规等。

经审核，我局拟同意该台将**频道调整为**频道的申请，请总局审批。

以上请示，当否，请审核。

                        **省新闻出版广电局

                         **年**月**日

（二）错误示例

1、变更节目设置范围或节目套数的申请未注明可行性和必要性，或理由不够充分。申请单位必须详述理由，且应分条列举。

2、申请单位未注明变更后的或新增的频道频率呼号，或呼号不规范。除特殊情况外，频道频率呼号一般不加行政区划级别，如北京市广播电视台所开办的影视频道呼号为“北京广播电视台影视频道”而非“北京市广播电视台影视频道”。

3、频道定位未注明或定位描述不够清晰。须写明该频道的内容定位及受众定位。

4、各类节目全天或黄金时间播出比例未注明或不全。播出比例应为某类节目时长除以去掉商业广告后节目总时长的百分比，各类节目播出比例相加应为100%，不好归类的节目类型列为其他类。
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