示范文本1
XX省新闻出版广电局（版头）
                         XXX［2017］XX号（文号）            

关于XXX进口卫星电视广播地面接收设施的请示
国家新闻出版广电总局国际合作司：（主送机关）
我局收到XX单位关于进口卫星电视广播地面接收设施
的请示……。
该单位的申请报告，包括申请单位名称、简介（单位性质、级别、主管部门），拟进口的设施名称、型号规格及收视性能、数量、原产地，详细的进口原因、目的。
我局初步审核，该单位具备进口XXXX设施的相关条件......，鉴于此,我局拟同意XX单位进口XXXX设施。
妥否，请批复。
                              XXXXXX单位（公章）
                                  年 月 日
附件：1.国家新闻出版广电总局卫星电视广播地面接收设施进口申请表 
2.卫星电视广播地面接收设施购买证明
  （联系人：座机、手机）
示范文本2
中国XXX公司（版头）
                         XXX［2017］XX号（文号）            

关于XXX进口卫星电视广播地面接收设施的请示
国家新闻出版广电总局国际合作司：（主送机关）
因……，我单位申请进口XXXX（卫星电视广播地面接收）设施。单位名称、简介（单位性质、级别、主管部门），拟进口的设施名称、型号规格及收视性能、数量、原产地，详细的进口原因、目的。
特此申请，请予审核办理。
                              XXXXXX单位（公章）
                                  年 月 日
附件：国家新闻出版广电总局卫星电视广播地面接收设施进口申请表
  （联系人：座机、手机）
常见错误示例
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	错误示例

	1
	进口卫星电视广播地面接收设施的申请
	原件
	1
	纸质
	申请理由不充分

	2
	卫星电视广播地面接收设施进口申请表

	原件
	1
	纸质
	详见错误示例申请表

	3
	省、自治区、直辖市人民政府广播电视行政部门开具的卫星地面接收设施购买证明
购买证明

	原件
	1
	纸质
	地方单位未出具卫星地面接收设施购买证明



国家新闻出版广电总局卫星电视广播地面接收设施
进口申请表
编号：
	1.申请单位：
XXXXXX公司
3.申请单位性质及级别：
XXXXX

5.申请单位地址：
XXXXX

7.申请单位经办人及职务：
XXXXX
	2申请单位主管部门：
XXXXX

4.申请单位注册地址：
XXXXX

6.邮政编码：
******

8.电话：010-********

常见错误：该电话联系不到经办人

	9.贸易方式：
XXXX
	10.进口目的：
XXXX

	11.订货口岸（具体海关名）：
XX海关
	12.对外签订合同单位：
XXXXX

	序号
	产品名称
	型号规格及收视性能
	数量
	单位
	单价
	总计
	货币
	原产地

	1
	XXXX
	XXXX
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	2
	XXXX
	XXXX
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	共计   X   项  X   件（套）

	备注
	

	申请单位盖章

	省、自治区、直辖市广播电视行政部门意见：
       XX

常见错误：未填写有关部门意见或未加盖公章


填写日期：  X 年 X 月  X日（第  页共  页）
常见问题解答
    一、所在地省级广播影视行政部门报国家新闻出版广电总局国际合作司的请示文件，需提供哪些信息？
    1.文头、文号、公章齐全，主送单位是国家新闻出版广电总局国际合作司，请示文种。
2.文中需写明申请单位名称、简介（单位性质、级别、主管部门），拟进口的设施名称、型号规格及收视性能、数量、原产地，详细的进口原因、目的。
   3.文中须写明省级广播影视行政部门的初审意见。
4.附件需包含：1.国家新闻出版广电总局卫星电视广播地面接收设施进口申请表；2.卫星电视广播地面接收设施购买证明。
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