示范文本
      XXXX（指定机构）文件（版头）
 关于XX年度XXXX的请示
国家新闻出版广电总局国际合作司：（主送机关）
按照既定工作机制，……请示如下：
有关境外卫星电视频道《卫星电视频道备忘录》等材料提交情况、该指定机构与有关境外卫星电视频道的合作协议情况、有关问题沟通整改情况、其他情况、处理意见等。
以上妥否，请示。
                              XXXXXX单位（公章）
                                  年 月 日
、
常见错误示例
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子
	常见错误

	1
	该境外卫星电视频道填写的《卫星电视频道备忘录》
	原件
	1
	纸质
	《卫星电视频道备忘录》中填写信息有遗漏

	2
	该境外卫星电视频道提供的符合总局27号令第四条和第六条规定内容的证明材料以及解码器等收视装置
	原件
	1
	纸质
	以其他文字书写的有关材料未提供中文译本

	3
	指定机构的评估报告
	原件
	1
	纸质
	评估报告信息不全

	4
	指定机构与境外卫星电视频道的合作协议
	原件
	1
	纸质
	合作协议未加盖公章


常见问题解答
除指定机构外的其他单位是否可以申请“境外卫星
电视频道落地审批”？
不可以。《境外卫星电视频道落地管理办法》（广电总
局令第27号）第七条规定：“申请境外卫星电视频道落地，由指定机构向广电总局提出。”
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