示范文本

   XX省新闻出版广电局文件（版头）

                         XXX［20XX］XX号（文号）            

关于申请XXXXXXXX立项的请示

国家新闻出版广电总局：（主送机关）

我局收到XX机构关于申请XXXX立项的请示......

（简要介绍基本情况）

经我局初步审核，该机构具备XXXXX的相关条件.....同意XX机构与XX机构合拍XXX。

妥否，请批复。
附件：XXX

                              XXXXXX单位（公章）

                                  年 月 日
  （联系人：座机、手机）

   XX省新闻出版广电局文件（版头）
                         XXX［20XX］XX号（文号）            

关于XX集合拍剧《XXX》送审的请示
国家新闻出版广电总局：（主送机关）

由XXXX机构与XXXX机构联合制作的XX集电视剧《XXXX》已经制作完成，并已通过我局电视剧审查组的初审。

该剧内容XXXX。根据国家新闻出版广电总局41号令以及相关规定，现将该剧的资料呈上，报请总局终审。

妥否，请批示。
附件：XXX

                              XXXXXX单位（公章）

                                  年 月 日

  （联系人：座机、手机）

错误示例

	一、立项阶段

	1
	申请书
	常见错误：未提供申请书原件

	2
	《电视剧制作许可证（甲种）》或《广播电视节目制作经营许可证》
	常见错误：未正确提供相关许可证复印件或提供不完整

	3
	省级广播电视行政部门的初审意见（直接从广电总局申领《电视剧制作许可证（甲种）》的中方制作机构除外）；
	常见错误：未提供省级广播电视行政部门初审意见原件或初审意见未加盖公章

	4
	申请中外联合制作电视剧立项：每集不少于5000字的分集梗概或完整的剧本，与港澳台机构合拍提供每集不少于1500字的分集梗概。

申请中外联合制作电视动画片立项：每集不少于500字的分集梗概或完整的剧本
	常见错误：提供梗概不符合要求

	5
	境内外主创人员（编剧、制片人、导演、主要演员）名单及履历
	常见错误：漏报境内外主创人员或人员履历提供不完整

	6
	制作计划、境内拍摄景点及详细拍摄日程
	常见错误：未提供制作计划及日程

	7
	合作协议意向书
	常见错误：未提供合作意向书；意向书未经双方签署；意向书中未明确双方投入、主要创作要素分工、国内外版权归属等事项

	8
	外方法人注册登记证明（外方为自然人的，应提交履历）、资信证明。审批机关可以要求外方提交经过公证的境外第三者担保书。


	常见错误：未提供外方法人注册登记证明和资信证明

	二、完成片审查阶段

	1
	省级广播电视行政部门的初审意见（直接从广电总局申领《电视剧制作许可证（甲种）》的中方制作机构除外）；
	常见错误：未明确初审意见

	2
	广电总局准予拍摄的批复和合拍电视剧（电视动画片）题材规划的复印件
	常见错误：未提供准确复印件

	3
	图像、声音、时码等符合审查要求的DVD样片一套
	常见错误：样片不符合要求

	4
	每集不少于300字的剧情梗概
	常见错误：提供梗概字数不符合要求

	5
	与样片字幕相同的片头片尾字幕
	常见错误：提供字幕与样片不符


常见问题解答

申报影视节目制作机构与外方合作制作电视剧，有什么注意事项？
1.申请中外联合制作电视剧立项，中方机构须持有《电视剧制作许可证（甲种）》；申请中外联合制作动画片立项，中方机构须持有《广播电视节目制作经营许可证》。

2.直接从国家新闻出版广电总局申领《电视剧制作许可证（甲种）》的中方制作机构申请与外方合作制作电视剧（含电视动画片），向国家新闻出版广电总局申报；其他中方制作机构申请与外方合作制作电视剧（含电视动画片），经所在地省级广播影视行政部门同意，报国家新闻出版广电总局审批。

3.省级广播影视行政部门报国家新闻出版广电总局的请示文件中，须写明省级广播影视行政部门的初审意见。

